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ACTA N° 164 
 
 
 

FECHA:  Fusagasugá, septiembre 24 del 2024. 

HORA:  09:30 am – 10:00 am  

LUGAR:  Comunidad de Cuidado Hogar San José Chinauta 

TEMA:  Servido y distribución de alimentos al Servicio de Alimentos 

ASISTENTES: Operarias de cocina y técnico en gastronomía   

 

ORDEN DEL DÍA:  

 

1. OBJETIVO:  

Socializar el instructivo de servido y distribución de alimentos, al personal del 

servicio de alimentos del Hogar San José, en el mes de septiembre.  

 

2. INTRODUCCIÓN:  

El objetivo de dicho instructivo es el de establecer las condiciones para servir y 

distribuir los alimentos con calidad y calidez, cumpliendo con la minuta patrón, el 

ciclo de menús y las características organolépticas óptimas para la satisfacción de 

los beneficiarios de los servicios sociales de la Secretaría Distrital de Integración 

Social (SDIS).  

Se entiende por servido como el proceso en el cual se ensamblan los alimentos o 

preparaciones en el menaje para ser entregados a los beneficiarios de los 

servicios sociales, y la distribución como el proceso mediante el cual los alimentos 

son servidos y entregados a los beneficiarios de los servicios sociales. 
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3. DESARROLLO DEL TEMA:  
 

3.1 Inicialmente se reúne al personal del servicio de alimentos de la institución 

donde se les aplica el pre - test, obteniendo los siguientes resultados:  

 

Nombre y apellido Respuestas Correctas Respuestas 

Incorrectas 

Felipe Castellanos 1 0 

Yuli Marcela Vigoya Hilarión  1 0 

María Alicia Tovar Cruz 1 0 

Amira Mosquera 1 0 

Luz Adriana Molano Agatón 1 1 

Nora Isabel Gutiérrez Diaz  0 1 

 

Seguidamente se realiza la socialización sobre los siguientes temas abordados:  

 

Tabla 1. Actividades Instructivo Servido y Distribución de Alimentos 

No. Actividad Responsable Registro 

documental 
1 

Organización del área 

destinada para servir los 

alimentos. 

Personal del servicio 

de alimentación 
No Aplica 

2 Alistamiento del menaje para el 

servido de alimentos. 

Personal del servicio 

de alimentación 
No Aplica 

3 

Conocer las porciones a servir y 

las preparaciones, según el 

grupo de edad de los 

participantes definido en la 

minuta patrón. 

Personal del servicio 

de alimentación 
No Aplica  

4 
Servir en el menaje con 

utensilios estandarizados y 

distribuir a los beneficiarios. 

Personal del servicio 

de alimentación 

Formato 

Preparación de 

alimentos. FOR-

PSS-243.  

Fuente: Subdirección de Nutrición, Secretaría Distrital de Integración Social. 
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3.2 Se realiza pos-test con el personal del servicio de alimentos obteniendo los 

siguientes resultados:  

 

Nombre y apellido Respuestas Correctas Respuestas 

Incorrectas 

Felipe Castellanos 1 0 

Yuli Marcela Vigoya Hilarión  1 0 

María Alicia Tovar Cruz 1 0 

Amira Mosquera 1 0 

Luz Adriana Molano Agatón 1 1 

Nora Isabel Gutiérrez Diaz  1 0 

 

 
4. MATERIALES A UTILIZAR  

 

• Pre test y Pos test  

• INS-PSS-015 

• Formato planilla de asistencia  

 
 
 

 
Compromisos: 

 
Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Capacitación BPM tema: Contaminación 
cruzada  

Nutricionista Dietista Octubre 2024 

 
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el día 15 de octubre de 
2024.  
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En constancia de lo anterior firman: 
 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Anexos: Evidencia fotográfica, lista de asistencia, soporte pre test y pos test 
 
Elaboró: Keibis Maireth Quiñones Torres 
Nutricionista Dietista 



EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

Tema: Servido y distribución de alimentos BPM al Servicio de Alimentos   

Chinauta, 24 de agosto de 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

LISTA DE ASISTENCIA 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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